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Zeitplan fÜr die GrÜndung eines Unternehmens 

In der GrÜndungsphase muss der ExistenzgrÜnder vielfÄltige Termine 

wahrnehmen. FÖrdermittel dÜrfen erst ab oder mÜssen bis zu einem bestimmten 

Termin beantragt werden. Zeitgleich werden erste Kontakte zu Kunden und 

Lieferanten geknÜpft. DarÜber hinaus wird der Standort fÜr das zukÜnftige 

Unternehmen gesucht und eingerichtet. Bei GrÜndungen im Nebengewerbe muss 

auch die Zeit fÜr die Festanstellung mit berÜcksichtigt werden. 

Sinnvoll ist es, sich fÜr diese Aufgaben eine strukturierte Liste anzufertigen. 

Dann ist gewÄhrleistet, dass Sie als der zukÜnftige Unternehmer diese 

zusÄtzlichen Termine in Ihren Zeitplan mit eintakten. An Hand der Liste sind Sie 

immer auf dem aktuellen Stand und erkennen auf einen Blick welche Aufgaben 

noch zu erledigen sind. 

Aufgaben Mo Di Mi Do Fr Sa So 

VorgrÜndungsphase        

Erstberatung Steuerberater, 

Unternehmensberater,  

ggf. Rechtsanwalt 

       

ExistenzgrÜnderseminar        

VorabgesprÄch IHK/HWK 

(zustÄndige Kammer) 

       

GeschÄftsidee Überlegen, testen, 

prÜfen 

       

Markt zur GeschÄftsidee 

analysieren 

       

        

        

        

        

Konzeptionsphase        

Standortanalyse        

Konkurrenzanalyse        

Preisanalyse  

(Einkauf / Verkauf) 

       

Businessplan schreiben        
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Aufgaben Mo Di Mi Do Fr Sa So 

RentabilitÄtsvorschau erarbeiten 

(ist mein Konzept rentabel?) 

       

Ziel: Entscheidung treffen, ob die 

GeschÄftsidee umsetzbar ist 

       

        

        

GrÜndungsphase        

FÖrdermittel beantragen        

Genehmigungen/Erlaubnisse 

beantragen 

       

Gewerbeanmeldung oder 

Anmeldung Finanzamt 

       

Versicherungen abschlie¿en        

Equipment kaufen        

Lieferantentermine        

Kundentermine        

        

        

GeschÄftserÖffnung        

Einrichtung GeschÄft/BÜro        

ErÖffnungstag vorbereiten        

        

        

UnternehmensfÜhrung        

Akquisetermine planen          

Auftragsabwicklung        

        

        

  


