
 
 

Checkliste: Schanklizenz beantragen  

 Unterlagen maximal drei Monate alt 

 bei Alkoholausschank: Antrag spätestens 6 Wochen vorher nötig 
 

1. Besorgung aller Unterlagen zu den Gewerberäumen 
 
Dazu gehören:  

o Grundrissplan der Gewerberäume 
o Lageplan sowie Planbeschreibung  

 Grundfläche in m² 
 Informationen zu Tür- und Fenstermessungen 
 Informationen zur Anzahl der Sitz- und Stehplätze 
 Aufbau anderer Räume 

o Miet- bzw. Pachtvertrag in Original und Kopie  
o Eventuell Ergänzung des Grundbuchauszugs notwendig, wenn Sie 

Eigentümer des Grundstücks sind, auf welchen die Gewerberäume 
betrieben werden sollen. 

o Die Räume müssen benannt sein, zum Beispiel Küche, 
Gaststättenraum 

 

 
 

2. Beantragung eines polizeilichen Führungszeugnisses der Belegart 0 beim 
Einwohnermeldeamt 

(Belegart 0 heißt zur Zustellung / Versand an andere Ämter) 

 
 

3. Beantragung einer Gewerbezentralregister-Auskunft der Belegart 9 - beim 
Gewerbeamt zu beantragen (nach § 150 Abs.5 der Gewerbeordnung) 

 
 

4. Beantragung einer finanziellen Unbedenklichkeitsbescheinigung durch:   

o ihr Wohnsitzfinanzamt 
o die Kämmerei / Steueramt ihres Wohnortes 
o des zuständigen Amtsgerichtes durch Auszug der Schuldnerkartei 

 
 

5. Besuch eines Seminars zu den Grundzügen des Lebensmittelrechts nach § 4 
GastG bei ihrer IHK 

 
 

6. Ggf. Verzichterklärung des Vorgängers bei Übernahme einer Gastronomie  
 

7. Besuchen des Seminars, die Grundlagen der Lebensmittelhygiene, der IHK 

o Erstbelehrung durch Gesundheitsamt oder einen beauftragten 
Arzt teilnehmen 

 
 

8. Beantragung der Gaststättenerlaubnis mit Schanklizenz mit allen obigen 
Unterlagen im Ordnungsamt 

 
 

 

Der Umfang der einzureichenden Unterlagen kann von Behörde zu Behörde und von 

Bundesland zu Bundesland abweichen. Rufen Sie am besten vorher ihr zuständiges 

Ordnungsamt an und lassen Sie sich eine Liste der notwendigen Unterlagen geben. 

Weitere Infos dehoga 

https://de.wikipedia.org/wiki/F%C3%BChrungszeugnis
https://de.wikipedia.org/wiki/Gastst%C3%A4ttenkonzession
https://www.dehoga-hessen.de/fileadmin/06_Informieren/Publikationen/Leitfaden_ExistenzgruendungGastgewerbe.pdf

